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Présentation de I'éditeur

Ce guide pratique sur Microsoft(r) Outlook 2007 vous présente dans le détail, toutes les fonctions de ce
logiciel de messagerie : aprés la description de I'environnement, vous apprendrez a envoyer et recevoir tout
type de messages et a configurer votre messagerie (format des messages, signatures, courrier indésirable...).
Latroisiéme partie traite du Calendrier et vous apprendra a gérer votre agenda pour planifier rendez-vous,
événements, réunions et a publier /partager votre agenda... La partie suivante présente les autres dossiers a
votre disposition : les contacts, les taches et les notes. Pour terminer, vous découvrirez dans la derniére
partie, les fonctions qui vous permettront de gérer tous les éléments créés dans Outlook.
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